VVSeobecne zavazné nariadenie obce &vaé. 3/2019

~Zasady vybavovania $aznosti"

Obecné zastupitstvo v obci Ktava poda § 11 ods. 4 pism. k) zakona369/1990
Zb. o0 obecnom zriadené v zneni neskorSich pred@s8vil ods. 1 zdkora 9/2010 Z. z.
0 g'aznostiach v zneni neskorsich predpistel€] len ,zdkon ot&aznostiach“schva’uje:

VSeobecne zavazné nariadenie ,Zasady vybavovanitiaZnosti*

81
Predmet Upravy

VSeobecne zavazné nariader{@alej len VZN) upravuje postup pri podavani,
vybavovani a kontrole vybavovanigagnosti fyzickych os6b a pravnickych oséb denych

obci Kréava.

§2
Vymedzenie pojmov
Na Ucely tohto VZN:
a) vybaveniet®aznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanigl@avenie saznosti,
b) vybavenim &aznosti je vratenietaZznosti, odloZenietaznosti, ozndmenie vysledku
preSetrenia taznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovarpeavsosti vybavenia

predchadzajucepaznosti.

83
Staznog’

1) S*aznogd’ podPa tohto VZN je podanie fyzickej osoby alebo pravnikej osoby @alej
len g’aZzovatd’), ktorym:
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravoranemych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSe#nog’ou alebo n&nnog’ou obce,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmad nai§eoie pravnych predpisov,

ktorych odstranenie je v p6sobnosti obec.

2) SYaznog’ou podPa tohto VZN nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Zidpsdnetu alebo navrhu,



b) poukazuje na konkrétne nedostatkyimnosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom, n&mravny sudny poriadok, zakén
85/1990 Zb. o pethom prave v zneni neskorsich predpisov,

c) je $aznosou poda osobitného predpisu, na@. 218a az 2018c zakond.
233/1995 Z. .z. o sudnych exekutoroch a exalej ¢innosti, zakonaé. 280/1999 Z.
z., 8§ 48 ods. 1 pism. e) zakoka73/1998 Z .z. o Statnej sluzbe,

d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v kémmod’a osobitného predpisu,
napr. 8 46 zakona 71/1967 Zb. o spravnom konani, 8§ 63 zakéns63/2009 Z .z. o
sprave dani,

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, tedu, dozoru alebo inSpekcie fad
osobitného predpisu, alebo

f) obsahuje utajované skdtwsti alebo z obsahu ktorého je zrejme, Ze jeho
vybavenim akot@znosti by doSlo k ohrozeniu utajovanych skntsti poda zakona

¢. 2015/2004 Z z. o ochrane utajovanych skotsti v zneni neskorsich predpisov.

3) S’aznog’ou nie je ani podanie:
a) organu verejnej spray®Vs), v ktorom upozatuje na nedostatky &nnosti iného
oVvs,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

4) Kazdé podanie pre dely uréenia, ¢i podanie je faznox’ou v zmysle zakona
0 f’aznostiach a v zmysle tohto VZN, sa vzdy posudzupodla jeho obsahu bez obadu

na jeho oznd&enie

§4

Vybavenie podani, ktoré nie sutaznog’ami

1) Podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Zidpsdnetu alebo navrhu,
b) poukazuje na konkrétne nedostatkyimnosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom,
c) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v kopanl’a osobitného predpisu,
d) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, tiathu, dozoru alebo inSpekcie pad

osobitného predpisu, alebo



e) obsahuje utajované sk&mosti alebo z obsahu ktorého je zrejmeé, Ze jeho
vybavenim ako taznosti potla tohto zdkona by doSlo k ohrozeniu utajovanych
skut@nosti podla osobitného predpisu a je oZeaé ako taznos, obec odlozi dom
toho, kto podal pisomné upovedomi do 15 pracovrdmhod dordenia podania s
uvedenim dovodu odloZenia podania. Ak je obeclysmg podanie vybawipod’a

osobitného predpisu, tak podanie vybaviljgoprislusného osobitného predpisu.

2) Podanie, ktoré jetaznosou pod'a osobitného predpisu, obec vybavi fodsobitného
predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prisluSn&amie postupi OVS, ktory je na jeho

vybavenie prislusny a &asne to oznami tomu, kto podanie podal.

3) Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu obéeréknie je pravoplatné, obec vybavi pad
osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nierisluSna postupi takéto podanie do
piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté odpltie vydal, @om upovedomi toho,
kto podanie podal.

§5

Nalezitosti ’aznosti

1) S*azno¥’ musi obsahové:
a) ak ju podava fyzickad osoba — meno, priezviskioesu pobytutazovatéa,
b) ak ju podava pravnicka osoba- nazov a sidlmavepriezvisko osoby opravnenegj

zanu kond'.

2) S*aznog’ musi byt ¢itatePna a zrozumitd’na, z jej obsahu musi by jednoznainé proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazujeioho sa $azovatd’ domaha

3) Saznog’:
a) v listovej podobe musi obsahéwdastnoriny podpis saZzovatéa,
b) v elektronickej podobe musi thys'azovat€om autorizovana kvalifikovanym

elektronickym podpisom.

4) Ak g’aznos podana v elektronickej podobe nie je autorizovaomd’a osobitného predpisu
-[-8 23 ods. 1 zakonaf. 305/2013 Z .z. p elektronickej podobe vykonu pOboosti
organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektoch zakonov (zakon o
eGovernmente ) vzneni zakona. 273/2015 Z. z..-]-ani odoslana prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyZzaduje Uspesnu afit&uiu Sazovaté, s'azovaté ju musi do

piatich pracovnych dni od jej podania potvrdito vlastnorénym podpisom, jej autorizaciu



pod’a (vySSie uvedeného osobitného predpisualebo jej odoslanim prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspesSnu afit€miu s'aZovatéa, inak sa tznos
odlozi.

O odlozeni gaznosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne e $'aZzovatéa
do 15 pracovnych dni od odloZenia. Lehota na vyb@ve&aznosti zéina plyn@ prvym
pracovnym dom po dni dortienia potvrdeniat®znosti.

Ak potvrdenie 8aznosti obsahuje iné Udaje aktazo$ podana v elektronickej

podobe, obect'saZznos podanu v elektronickej podobe odlozi.

5) Ak gaZznos v pisomnej podobe ako aj v elektronickej podob&bsahuje nalezitosti pba

zakona a padth tohto VZN, obec ju odlozi pdd § 6 ods. 1 pism. a) zakonatazostiach.

86
Odlozenie $aznosti

Pri odlozeni taznosti obec postupuje pgad8 6 ods. 1 az 4 zakona tagnostiach.
O odloZeni 8aZnosti obec informujeraZzovatéa - priloha €. 1 a do spisu vyhotovi zaznam —

priloha ¢. 2.

87
Podavanie £aznosti

1) S’aznos musi by podana pisomne a to v listinnej alebo elektronipkeobe.

2) Ak sa saZzovaté dostavi na obec osobne pédgaznos, ktori nema vyhotovenu pisomne,
zamestnanec obce’azovatéa prijme a umozni mu, aby staZnos v listovej podobe

vyhotovil.

3) Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravotay tani, aby sitaznos v listovej podobe

vyhotovila sama, za tlto osobu ju vyhotovi zamestnabce.

4) Pisomnosti suvisiace s vybavovanitaznosti, ktori podalo viad’aZzovatéov spol@ne a
nie je v nej uwtené, komu z nich sa maju déava’, obec zasletazovaté&ovi, ktory ako prvy
uvadza Udaje pdd 8§ 5 ods. 2 zakona 6aznostiach &lanku 5 tohto VZN.

5) Ak si aZzovaté zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podavazanos, sitag’ou f'aznosti
musi by pisomné splnomocnenie s oséealym podpisom -[-8 58 ods. 1 zakona SRR

323/1992 Zb. o notaroch a notarskennosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorSich



predpisov. Zakor. 599/2001 Z .z. o osveédni listin a podpisov okresnymi Uradmi a obcami
v zneni neskorsich predpisov.-]- zastupos@zovatéa pri podani taznosti a pri ukonoch
suvisiacich s vybavovanimyaZnosti.

Ak sa saznos podava v elektronickej podobe, postupuje sa pstugvani
stazovatéa poda osobitného predpisu[-8 23 ods. 3 zakona¢. 305/2013 Z .z. o
elektronickej podobe.-]-.

Ak zastupca k taznosti splnomocnenie s os¢edym podpisom neprilozi, obec
odlozi poda § 6 ods. 1 pism. c) zakonataanostiach. Povinnéprilozenia splnomocnenia s
osvedenym podpisom sa ngshuje na zastupovanietaZovat®a advokatom pdh
osobitného predpist[-Zakon ¢. 586/2033 Z .z. o advokacii a o zmene a doplneriknna
¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostsky zékon) v zneni neskorSich

predpisov.-]-

6) Saznos adresovana zamestnancovi obce alebo starostke jeb®aznosou podanou

obce.
7) V pripade utajenia totoZnostiagovatéa sa postupuje ptid § 8 zakona a’aznostiach.

§8
Prijatie staznosti

1) Obec a zamestnanci obce su povinni prifisiaznosti od taZzovatéov podané pisomne, v

listovej alebo elektronickej podobe.

2) Sazovatelia v pripade, Ze'aZnos$ nezasielaju postou, podavaju pisomrazeosti na

obecnom Urade zamestnancovi obce.

3) Obec eviduje vSetky podania fyzickych osdb alpkvnickych osdbdalej len podanie),
ktoré su ozné&ené ako taznos alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze &@¥rosou v zmysle

zékona o aznostiach, aj ki takto oznaené nie su.
4) Zamestnanec obce je povinny zaevidgyadanie.

5) V pripade, ak nie je jednozme, ¢i podanie je alebo nie j@@&nogou v zmysle zdkona o

staznostiach a tohto VZN, posudenie jeho obsahu \§lsbarosta obce.



6) Prijatu $aznos, na vybavenie ktorej obec nie je prislusna, postameskor do desiatich
pracovnych dni od do#enia OVS prislusSnému na jej vybavenie a zafiawvéom upovedomi

stazovatéa —priloha ¢. 3.

7) Obec nepostupi’aznos, v ktorej $aZzovaté poziadal o utajenie svojej totoznosti , ale ju
najneskér do desiatich pracovnych dni od jej denia vrati saZzovat€ovi s uvedenim

doévodu.

89
Evidencia 2aznosti

1) V podmienkach obce je evidenciat®znosti vedena zamestnancom uradu obce alebo

starostom obce.

2) Kazdé podanie, ktoré bolo posudené aka’aznog’ v zmysle § 8 tohto VZN a bude ako
stazno®’ vybavované, musi by bezodkladne postipené zaevidované do evidencie

staznosti.

3) Evidencia $’aznosti musi obsahownajma tieto Udaje:
a) datum doréenia a datum zapisanigagnosti a opakovanefanosti,
b) meno, priezvisko a adresu pobytiazovatéa a ak aznos podava pravnicka
osoba, musi obsahavgej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opragpeanu
kon&’,
c) predmettaznosti,
d) datum prideleniataZznosti na preSetrenie a vybavenie a komu bolzlend,
e) vysledok preSetrenidiaznosti,
f) prijaté opatrenia a terminy ich plnenia,
g) datum vybavenia’aznosti, opakovanefaznosti.
h) vysledok prekontrolovania predchadzajucagsosti,
i) datum postapenia’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie,
j) doévody, pre ktoré obedaznos odloZila,

K) poznamku.

4) S'aznos sa zapisuje do evidencig’aznosti v poradi v akom boli obci doemé.
Kazda gaznos ma pridelené svoje poradovislo v evidencii 8aZznosti.
Evidencia saznosti sa vedie tak, aby poskytovala Uplné, pre&movo a vecne

aktualne udaje a evidovanydfagnostiach.



5) Po zaevidovanitaznosti je povinna®u zamestnanca obce vytubsipis $aznosti.
Cislo spisu gaZnosti pozostava z poradovétisla saznosti v evidenciitaZnosti a z
prislusného roku v ktorom boléaZnos zaevidovana do evidencigagnosti.

6) V pripade, Ze je adresovana obecnému Uradu algl@mom obce (starostovi a obecnému
zastupitéstvu, predlozi ju povereny zamestnanec starostdipry zabezpd jej

zaregistrovanie.

7) V pripade, Zet®Zznos je adresovana zamestnancovi obce, tento ju beada&lpredlozi

na zaregistrovanie do evidenct@asnosti.

8) Do evidencie taznosti sa zapisuju tie podania, ktoréiajii pojmové znaky t&znosti
pod’a zakona st&Znostiach a tohto VZN.

Zapisuju sa sem aj'aznosti, ktoré obec prijala a nasledne postupislyginému OVS
v sulade so zdkonom sazZnostiach ako aj tie, u ktorych vznikol dévod oh odloZenie

pod’a zakona otazZnostiach.

9) Po zaevidovanitaznosti v evidencii starosta obce na zaklade t@mouks'aznos smeruje,
pisomne ufi dobu, na vybavenietaznosti potla funkinej a vecnej prislusnosti v zmysle
zékona o taznostiach a tohto VZN.

§10

Prislusnog’ na vybavenie gaZnosti

1) SaZznos vybavi zamestnanec, ktorého¢iustarosta obce, poKigpreSetrenie taznosti

nevykona on sam.

2) Na vybavenie taznosti podanej proti starostovi obce v suavislgstinnog’ou obce pri
vykone Statnej spravy je prislusny najblizSi orgsatnej spravy, ktorému zakon zveril
kontrolnu posobnaspod’a osobitného predpist[-8 4 ods. 1 pism. b) zakon& 608/2003 Z
.Z. 0 Statnej sprave pre Uzemné planovanie, stavepmoriadok a byvanie a o zmene a
doplneni zakona¢. 50/1976 Zb. o tzemnom planovani a stavebnom podieu (stavebny
zakon) v zneni neskorSich predpisov, 8 3 ods. 5 pisd) zakona¢. 135/1961 Zb. o
pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni nesiSich predpisov, § 31 zakond.

154/1994 Zb. o matrikdch v zneni neskorsSich predmws.-]-.



3) Na vybavenie taznosti obanov a zakonnych zastupcov deti v Skolskom zariaden
zriadovatd’'skej pésobnosti obce je na zaklade 8§ 6 ods. 17naékdb96/2003 Z .z. o Statnej
sprave v Skolstve v zneni neskorsich predpisowusna obec.

Na vybavenie takejtotaznosti je starosta obce. Uvedené sa tt@uge na taznosti
podané voi urovni pedagogického riadenia, Urovni vychovy zdelavania a materialno-
technickych podmienok vratane praktického d&guania v Skolskom zariadeni, ktorej
zriadovatd’'om je obec.

Na vybavenie tychtotaznosti je prislusna Statna inSpekcia.

4) Pri pridéovani $aznosti na vybavenie sa prihliada na prislugnoa vybaveniet&zZnosti
pod’a 8 11 a § 12 zakona BaZnostiach.

§11

Lehoty na vybavenie gaznosti
1) Lehota na vybaveniganosti a péitanie lehot su upravené v 8§ 13 zakondazsostiach.
2) Obec je povinna preSeatia vybavi’ saznos do 60 pracovnych dni.

3) Ak je ¥aznos nara@na na preSetrenie, moze starosta obce lehotlagtehku 11 ods. 2

tohto VZN pred jej uplynutim pré#it o 30 pracovnych dni.

4) Predzenie lehoty na vybavenieg’aznosti potla predchadzajlceho Gseku obec oznami
stazovatéovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodwopre predZzenie Iehoty
nevyhnutné -priloha ¢&. 4.

5) Ustanovenia predchadzajucich usekov &ahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti ataznosti proti vybaveniwaznosti.

8§12
Oboznamenie s obhsahomt’®znosti,

spolupraca a séinnost’ pri vybavovani f’aznosti

1) Obec prisluSna na vybavenigasnosti je povinna oboznafmioho, proti komu aznos
smeruje s jej obsahom v takom rozsahtiage, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zfnari
Zaroveh mu umozni vyjadti sa j $aznosti, predkladainforméacie a Udaje potrebné k

vybaveniu gaznosti.



2) Obec prislusnad na vybavenigasnosti je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne
vyzva® s*aZzovatéa na spolupracu sdenim spdsobu jej poskytnutia s genim, Ze v pripade
neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutitanovenej lehotefaznos odlozi poda

8 6 ods. 1 pism. i) zakona tagnostiach priloha €. 5.

3) Lehota na poskytnutie spolupracéazovatéa je dest pracovnych dni od doéania
pisomnej vyzvy tazovatéovi. Ak *aznos v oddvodnenych pripadoch preukaze, Ze lehota
na poskytnutie spoluprace nie je dostath moze pred jej uplynutim pisomne poziada
uréenie novej lehoty. Obec mézgagovatéovi uréit’ novu lehotu na poskytnutie spoluprace

— priloha ¢. 6.

4) V cfase od odoslania vyzvy na poskytnutie spolupracejefigposkytnutia lehota na

vybavenie gaznosti neplynie.

5) Pri oboznamovani sa s obsahatazeosti, pri vyziadani spolupracéagovatéa ako aj pri
vyziadani OVS obec postupuje gad§ 13 az § 17 zakona 6agnostiach —priloha €. 7 a

priloha ¢. 8.

§13

PreSetrovanie $aznosti

1) PreSetrovanietaZznosti je jednou z foriem kontroln&pnosti vykonavanej pda zakona o
staznostiach, ktorou sa fige skut@ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne

zavaznymi pravnymi predpismi.

2) Pri preSetrovanitaznosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanei pmstupuju tak,
aby bol zisteny skutmy stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobe@wéznymi
pravnymi predpismi. Pri preSetrovani pouZivaju fpren metddy kontrolneginnosti, napr.
zistovanie z pisomnych dokladov, osobné taisnie, miestne obhliadky, vypatie
dotknutych os6b, posudky, vyjadrenia a pod. Vystedkiplatnenia tychto postupov budu

objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

3) Ak sa pri Setrenitaznosti neda ovetiskuta@ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. jegdmetom su nepreukazéié
skutanosti, ide o tvrdenie proti tvrdeniu, ktorého prawdt’ sa neda dokagp preSetrujici
zamestnanec, resp. zamestnanci obce to uvedu sn&dpd preSetrenitaznosti a ozndmia

stazovatéovi — priloha ¢. 9.



4) Pri preSetrovanitaznosti sa vychadza z jej predmetu, befadh na gazovatéa a toho,
proti komu $aZznog smeruje. Ak je pokh obsahu ibdag’ podania 8aznosou, preSetri sa iba
v tomto rozsahu. Ak sa&’aznos$ sklada z viacerych samostatnyiasti, preSetruje sa kazda z

nich.

5) Povereny zamestnanec, resp. zamestnanci ob®etneeaba tiecasti $aznosti, na ktorych
vybavenie je obec prislusna, ostataéti $aznosti postupi pda zakona otaznostiach OVS
prislusnému na ich vybaveni€asti, ktoré nie sutaznogou, obec nepredetruje, &m
staZzovatéa upovedomi v oznameni o vysledku preSetrafdaarosti s uvedenim dévodov ich

nepresetrenia.

6) S'aznos je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSesta#inosti. Ak ju nemozno
prerokova@, f'aznos je preSetrena dogenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni

sfaznosti.

8§14
Zapisnica o presSetreni gaznosti

1) O priebehu a vysledkoch preSetreniazeiosti vyhotovi zamestnanec, resp. zamestnanci
obce, ktori preSetrovali’aznos, zapisnicu a preSetrertiagnosti —priloha ¢. 10 a¢. 11.

2) Zapisnica o preSetrenfaZnosti musi obsahowanalezitosti poth § 19 ods. 1 zakona o
staznostiach.

3) Ak zamestnanec, resp. zamestnanci obce, v kB&refaznog presSetrovala, odmietne
oboznami so zapisnicou o preSetrenfagZnosti, odmietne splhipovinnosti uvedené v
zapisnici o preSetrenit@Znosti a vyplyvajuce z preSetrenigaznosti, alebo ak odmietne
zapisnicu o preSetrent’anosti podpisa zamestnanec, ktoryanos preSetroval, uvedie
tieto skut@nosti v zapisnici o preSetreniagnosti.

§15
Oznémenie vysledku preSetreniat&aznosti

1) Saznos je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysle@kupreSetrenia
stazovatéovi. Oznamenie musi obsahdwadbvodnenie vysledku preSetrenfaznosti, ktoré

vychadza zo zapisnicepriloha ¢. 12.



2) V oznameni zamestnanec, resp. zamestnanci oledeé di staznos je opodstatnena alebo
neopodstatnend. Ak m&aZnos viacero ¢asti, oznamenie vysledku preSetrenfazgosti
obsahuje vysledok preSetrenia kazdej z nickiazBo$ zloZzena z viacerychtasti je

vyhotovena ako opodstatnend, ak disjgoina z jegasti je opodstatnena.

3) Ak je gaznos opodstatnend, v oznameni sa uvedie, Ze obci lwdené povinnosti pda

8 19 ods.1 pism. i) zakona tagnostiach.

§16

Opakovana aznog’ a aznog’ proti vybaveniu st'aznosti

1) Pri vybavovani opakovanejaZnosti a taznosti proti vybaveniutaznosti sa postupuje
pod’a § 21 a § 22 zakona tieZnostiach.

2) Na vybavenie opakovanejagnosti a taznosti proti vybaveniutaznosti je prislusny
starosta obce.

§17

Kontrola vybavovania s’aznosti

1) Kontrolu vybavovaniat&znosti vykonava hlavny kontrolér obce, ktory ptadi& spravu o

vysledku tejto kontroly na rokovanie obecnému zaigtlstvu.

2) Kontrolu plnenia opatreni prijatych na odstrdeeristenych nedostatkov je opravneny

vykon&’ starosta obce.

§18

Spolainé a zaveréné ustanovenia

1) Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavavesraznosti, ktoré su chranené alebo ku

ktorym je pristup obmedzeny padzakona o slobode informacii, sa nespriatjp
2) Toto VZN sa primerane pouZzije aj na vybavovaratcii poda osobitného predpisu.

§19

Zavereéné ustanovenia

1) Obecné zastupitstvo v Krkave sa uznieslo na vydani tohto VZNad17.06.2019,
uzneseningislo 39/2019
2) Zmeny a doplnky tohto VZN schige Obecné zastupitstvo v KKave.



3) Toto VZN nadobudadinnog’ diom 01.07.2019

V Krcéave, dia 17.06.2019 PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

PRILOHY



Priloha ¢. 1
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

(meno a priezviskotazZovatéa)

Vas spigt. Spisc. Vybavuije : Datum :

Vec: OdloZenie $aznosti — upovedomenie

DAA oo bola obetva dordena VaSat®iZnos VO VECH & ..ceuvvenvveneenn...

(uvies’ text prisluSného ustanovenia zakonarazeostiach na zaklade ktorého dochadza k

odloZeniu gaZnosi)




Z uvedeného dovodu obec Vastamos odklada v sulade s § 6 ods. Uvies prislusné

pismend Zadkonac. 9/2010 Z .z. otaZnostiach.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha ¢. 2
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

Vas spigt. Spisc. Vybavuje : Datum :

Zaznam o odlozeni 8azZnosti

Obec Keava v sulade s § 6 ods. 1 pisnvi€g’ prislusné pismenaakonas. 9/2010 Z. z.

0 faznostiach
odklada

S'AZNOE KAZOVALEA ........cceeveeeeeeiiiiiee e o AV o (= [

(Uvieg’ text prisluSného ustanovenia

a) neobsahuje nalezitosti gad8 5 ods. 2, ak ide daZnos podanu v elektronickej podobe aj facs
5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetotiaznosti, konal alebo kona sud, prokuratdra, ingotgnny



v trestnom konani alebo kona iny organ verejneg\spr

C) zisti, Ze 8aZzno$ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nieijefené splnomocnenie ptal§ 5
ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predm&aznosti tyka, uplynulo v dgej dorwenia viac ako pérokov,

e) ide od’alSiu opakovanutaznos pod’a § 21 ods. 6,

f) ide o $aZnos proti vybavovaniu taznosti potia § 22 ods. 3,

g) ide od’alSiu gaznos proti vybavovaniu taznosti potla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovat& neposkytol spolupracu pbal § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol atéchoda
8 16 ods. 2, alebo

j) stazovaté& neudelil suhlas pda § 8 ods.2.)

Z&znam VYhotovil @ .......cooooiiiiiiiiiieee e, nieno, priezvisko a podpis

Priloha ¢. 3
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

(organ verejnej spravy)

Vas spigt. Spisc. Vybavuije : Datum :

Vec: Postupenie 8aznosti

sfaznost)

Pod’a zakona:. 9/2010 Z .z. otaznostiach Vam predmetntieZnos postupujeme na
vybavenie ako organu prislusnému na jej vybavermiglade s § ............... zakah&/2010

Z. z. 0 $aznostiach. ..uvedie sa konkrétne ustanovenie na zéaklade ktoségaZnog postupuje

organu verejnej sprayy




O postupenitaznosti upovedomujemé&azovatéa v sulade so zakono 9/2010 Z.

Z. 0 $aznostiach.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha: staznog’

Priloha ¢. 4
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava
* *
(meno a priezviskotazovatéa)

* *

Vas spist. Spisc. Vybavuije : Datum :
Vec: PrediZenie lehoty — ozndmenie

D3t PP bola obcidéva dordena Vasatfznos VO VECH : ....coeeeeeeeeiiiiiiiinnnes

Pri preSetreni VaSefaznosti bolo zistené, Ze Va&asnos je nar@&na na presetrenie

a preto Vam oznamujeme pigdnie zakonnej lehoty na jej preSetrenie do 30qwagch dni.

Predzenie zékonnej lehoty je nevyhnutné z dévod :



(uvedie sa dbvod napr. , Ze je nutné predvaaedkov, Ze je nutné ziskdbkazy, Ze

zamestnanec obce, ktory preSetrovalsos je dlhodobo praceneschopny a pod

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha €. 5
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

* *

(meno a priezviskotazovatéa)

Vas spigt. Spisc. Vybavuje : Datum :

Vec: Vyzva na spolupracu

)]s b= TR bola obcidkva dorgdend $aZn0s VO VECI © oovvveneeeeieeeieeeaaeen,

Nakd’ko vo VaSej gaznosti chybaju informacie potrebné na preSetretégnosti
a rovnako je potrebné vysvetlenie niektorych s&obsti, ktoré vo svojejtaznosti uvadzate,
vyzyvam Vas na spolupracu pi vybavovani Vagegrosti. Spdsob poskytnutia spoluprace
je:

a) doplnenie VaSefaznosti o tieto informécie :



PP

b) poskytnutie domujacich informacii na stretnuti, ktoré sa uskumiona obecnom

Urade, v kancelarii starostu obcesftva, dia ..........ccvvveuveeneenn... [0 JUUTUUUTUTROURURIN o To 1o B

Informé&cie potrebné pre doplnenie Vastaznosti nAm zaslite na adresu obecného
aradu v lehote do desaracovnych dni od do&gnia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroveéi Vam oznamujem, Ze ptal zakona ot®znostiach ase od odoslanie vyzvy
na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lemataybavenietaznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnetstanovej lehote, taznos

odlozime potia 8§ 6 ods. 1 pism.. i) zdkonat@snostiach.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha ¢. 6
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava
* *
(meno a priezviskotazovatéa)

* *

Vas spigt. Spisc. Vybavuje : Datum :

Vec: Vyzva na spolupracu — udenie lehoty
Dia ..o bola obcidkva dordena Vasat®aznos VO VECI : ..........ceevvvvnnnees

Nakd’ko vo VaSej gaznosti chybaju informacie potrebné na preSetretégnosti
arovnako bolo potrebné vysvetlenie niektorych skubsti, ktoré vo svojej taznosti
uvadzate, listom. .........ccoccoiiiiennnns HB oo sme Vas vyzvali nalaptacu
pri vybavovani Vasejtaznosti s ufenim spésobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie inform@airebnych pre doplnenie Vasej

staznosti — desgpracovnych dni od doéenia tejto vyzvy na spolupracu.



Listom zo dha ...........cccevveeee ste ndm oznamili vaziwatly, pre ktoré nebudete
moa’ poskytnd® nami poZzadované informacie v poZzadovanej lehotgo&adali ste nas
0 urkenie novej lehoty.

Vasej ziadosti vyhovujeme adujeme Vam novu lehotu na poskytnutie informacii

........................................... dez, mesiac, rok
Zaroven Vam oznamujeme, Ze ptalzakona otaznostiach ¥ase od odoslania vyzvy
na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehnta vybavenie taznosti neplynie.
Ak spolupracu odmietnete alebo ju neposkytnetetanavenej lehote, taznos

odlozime potla 8§ 6 ods. 1 pism. i) zakonat@agnostiach.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha ¢. 7
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava
* *
(organ verejnej spravy)

* *

Vas spigt. Spisc. Vybavuije : Datum :
Vec: Poskytnutie s&innosti

D)1 N bola obcid@va dordena $aznos tazovatéa ..........cccceeeevvieeeeeennnnn..
170 Y /=T o P PPUPR

Vo veci vybavenie taZznosti je potrebnd VaSa ¢ainos’. Spdsob poskytnutia

s&innosti — poskytnutie dokladov:

s



A VYJAATENIA VO VECT ..uiiieeiiieieieeiiiet s s s e e e e e e e e aaeaaeeeattaaasa s s s e e aaaaeannaanseaeaaaaeesesnsnnnns

S&innog¥’ v pozadovane] veci Vas Ziadam poskytndajneskdor do desiatich

pracovnych dni od do&enia tejto ziadosti.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha ¢. 8
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

* *

(meno a priezviskotazovatéa)

Vas spigt. Spisc. Vybavuije : Datum :

Vec: PreruSenie plynutia lehoty na vybaveniet&znosti — oznamenie

Obec Keava v zmysle § 17 zakona 9/2010 Z. z. o taznostiach dalej len ,zakon o

staznostiach”) poziadala OVaiies presne o ktory OVS ifldistom ¢. ..o Z0

(0] 7= W o poskytnutie vyjaia ako aj dokladov, potrebnych na vybavenie



S e ———— e

(QVY e, je powy/a poskytn@ obci s@&innog’ pri
vybavovani saZznosti do desgoracovnych dni od dogenia Ziadosti 0 siinnog’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, z2&g8dL7 ods. 4 zadkona Gagnostiach
v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnuti&@rsipsti do jej poskytnutia lehota na vybavenie

staznosti neplynie.

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce

Priloha ¢. 9
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

* *

(meno a priezviskotazovatéa)

Vas spist. Spisc. Vybavuije : Datum :

Vec: Nemoznog preSetrenia aznosti

Pri preSetrovani VaSefaZnosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasaznos presetrt.

Dévodom nemoznosti preSetrenia Vag@ZsioSti J€........ovvvvvvvvviiiiiiiiiiee e e



(uvedu sa konkrétne dovody ¢oenie je mozné zistiskute’ny stav veci a jeho sulad so

v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi, napr. €dvidienie proti tvrdeniu a nieto inej

skut@’nosti potvrdzujucej pravdivésivedenych vraznosti, Ze nie su listinné dokazy, ktoré by

preukazovali skunos’, ktoru gazovaté uvadza a pod

Dévod nemoznosti preSetrenia Vaggaosti Vam oznamujeme v zmysle 8§ 18 ods. 2 zakona
¢. 9/2010 Z. z. otaznostiach.

PhDr. Darina Palaiova
starostka obce

Priloha ¢. 10
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

Vas spigt. Spisc. Vybavuje : Datum :

Zapisnica o preSetreni aznosti
1. Obec prislusna na vybavenia&nosti Kr ¢ava
2. PredmettiaZnosti, proti KOMU SMEIUJE :© .....uuueeeiiecceeeiiiiee e
3. Obec v ktorej) sa’aZNn0g PreSetrovala : ..........iiiii i
4. MieStO a SPOSOD PreSEIrENIa : .......... o eeeerrunniiaaaeeeeeeeeeeeerreereerrrrnennreerrrr
5. Obdobie PreSetrOVANIA : ......cooiie e ———————
6. PreUKAZANE ZISTEINIA & ..ooiiii ittt e e e e e

7. Mena, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnankimri vykonavali preSetrenie :



8. Meno priezvisko a podpis starostu, nim splnoreného zastupcu, pripdalSich
zamestnancov, ktorych sa zistenia tykali a ktori bboznameni s obsahom zapisnice :
9. Udaje o vykonani oboznamenia s obsahtmirsosti toho proti komuwaznos smeruje

(S, SPOSOD TOZSAN ... e e e e

a) prij&@ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkoitia jch vzniku,

b) ukit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

c) predloZi prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujucefaarnos,

d) predloZ’ zamestnancovi preSetrujicemtiaznos spravu o splneni opatreni

uplatneni pravnej zodpovednosti, (uvies pripade zistenia nedostatkov, t. j.

opodstatnenostraznosti).
12. Udaj o odmietnuti zé@stnenych zamestnancov a inych oséb obozh&mis obsahom
zapisnice, splii povinnosti potla uvedeného bodu alebo podgisaapisnicu (uvies v
pripade ak dojde K tejto SKUHTOSTI). .....uvvrrrrrriiiiiiiiiiieeeeeeee s e e e e e e e e e e e e e

15. Podpis 0s0by, Ktora vVYNOtOVila ZAPIS : . e e eerrennnnaiiieeeeeeeeeeeeeeeesisieevenaaneeennnne e
16. Zapisnica bola vyhotovena v 3 rovnopisoch,&tmudd doréiené : ..........coovvvvvvvvvvvvcinnnnnn.
Udaje o prerokovani zapisnice

Zapisnica o preSetrenfaznosti bola prerokovan@a@: ............cccooeeeeeeeeiiiiiiiiieiieeeeme e



Datum a mMiIieStO PrerOKOVANIA © ........ceeeisemmmmm e e ee ettt e e eeeeeeeeeeeeaeesasssaneeeeeeeeeaaaaeeens

Zugastneni zamestnanci a iné osolmena, priezviskd, FUNKGIe ........oveveeeeee e

Udaje o priebehu a vysledku prerokovania, pripadsgnia zéastnenych zamestnancov a

1) g 10 1= 0] o 1T PPPPP

Priloha ¢. 11
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

Vas spigt. Spisc. Vybavuje : Datum :

Zapisnica o preSetreni gaznosti

D)1 N bolo obci déemé podanie od’azovatéa .............ccoeeevvvviiiveeiiiiiiin,
..................................................................... uvies’ meno, priezvisko, a adrestagovatéa)
ktoré bolo obcouA ..........cvvveveviiiiiiieeeeennn. zaevidovarévidencii $aZnosti a pridelené na
vybavenie zameStNaNCOVI ........uuuueueiiiieeeeeeeeeeeeeiiiiiiinee s

Stazovat® VO SVOje] $aZNOSH UVAUZA & .....uuuuiiiiiiiie e e e s e e e e e e e e e e e e e aeeeeaaenenannnes
.................................................. {uvies’ predmet gaznosti a uviesproti komu saznog smeruje)
PreSetreniet®iznosti Sa USKUBDIIO V .......ccoooeeiiiiiiiiiiiiii e

PreSetreniet®iznosti VYKONal @ ..........ueeiiiiiiiii e

Termin preSetrenia’8ZN0ST : .......veevveeiiiiee e e e e e e e e e e eeees

S obsahomt®&Znosti bol oboznamenyid .................ccceevvevvnnnns ZamestnanaweQ................
....................................................... (vediete zamestnancacdv@torému smerujeraznos)

Patas preSetrovania'aZznosti bol zisteny skutay stav, ktory bol preukdzany nasledovnymi



(0 [0] 4 =10 |1 0| ISR

................... Ifvediete’o ste preSetrovanim zistili a na zaklatdo a akych dokladov ste to zidtili

PreSetrenimt&znosti bolo preukadzané, Zenos’ / necinnos’ obce :
a) bola v sulade so vSeobecnymi zavaznymi pravngradpismi — &aznos je
neopodstatnena,

b) bola v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravrpmdpismi (vedu sa konkrétne

ustanovenia vSeobecne zavazného pravneho predpgaznos je opodstatnena,
C) pri zigovani, ¢i ¢innog’ / neinnog’ obce bola v sulade alebo v rozpore so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, bolo aé&tege 8aznos nie je mozné
presSetrt, pretoZze nebolo mozné zisa overi Vami uvadzanu skutmog’ a jej sulad
SO0 vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi alebbolae zistena skutmog’,

potvrdzujlica pravdiva's tvrdenia gaZzovatéa a va@i tvrdeniu dotknutej osoby :

(uvediete dovody napr. skartované materialy, odmidtrspoluprdca, odmietnutdinnos’

alebo iné objektivne piiny).

(ak bola $aznog opodstatnena uvedigte

Starosta/ka obce je povinny/a v [ehote dO & cceeeevvvviiiiiiiiiiiiiieeeeeeee,
a) prij& opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkaei¢ia jch vzniku,
b) ukit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
c) predlozi prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujucefaaros,
d) predlozi zamestnancovi preSetrujicemtazo$ spravu o splneni opatreni a

uplatneni pravnej zodpovednosti.

Doklady odovzdané k preSetrentiaznosti boli odovzdanénd .................ccccceennnn. prevzaté
(04T R PUPPUUPURRPRPR
Zapisnica bola prerokovanana . ..............cccceeeeennn. uyediete datum prerokovania, pri

neopodstatnenefaznosti sa uvadza ako datum prerokovanié pedpisania zapisnige

Starosta/ka :
a) sa odmietol oboznathso zapisnicou,



b) odmietol spini povinnosti potla 8§ 19 ods. 1 pism. 1) zakonata&ostiach,

c) odmietol zapisnicu podpisa

Priloha ¢. 12
Obecny urad , Kréava 17, 072 51 Kéava

* *

(stazovaté)

Vas spigt. Spisc. Vybavuije : Datum :

Vec: Oznamenie vysledku vybaveniat@aznosti

Na obec Keéava bola da .........cccooonnnnn. dafena saznos od gaZovatéa
...................................................................... v ktorej poukazuje na.........ccccceeeiiiiieeeennn.
......................................................................... uyies predmet gaZnost).

Setrenim £aZNosti Ga ...........ccceeveeveeveeeeennne. bolo zistené VaSataznos je ..........cceveeeee.

(uvies’ ¢i opodstatnena alebo neopodstatnena

Odbévodnenie vysledku preSetreniaznosti :



(uvedu sa konkrétne zistenia a stlad resp. nesutagSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

pripadneco bolo odstranené v priebehu Setrenia —/aorhpisnice. V pripade opodstatnen@zsosti

uvies’, Ze boli uloZzené povinnosti glads 19 ods. 1 pism. i zdkonara&ostiach

PhDr. Darina Palaiova

starostka obce



